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KURUMSAL AKADEMİK ARŞİV VE AÇIK ERİŞİM SİSTEMİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI 
FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / 

KAYIT 

Kullanıcı 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

BAİBÜ adresli akademik 

çıktıların merkezi bir 

sistemde erişimi, 

depolanması, kullanıma 

sunulması için kurumsal 

akademik arşiv ve açık 

erişim sistemi 

oluşturulmuştur. 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

BAİBÜ Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Yönergesi 

KDDB Çalışma 

Rehberi 

Kullanıcı 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Sisteme kaydedilecek 

eserler için belirli tarih 

aralıklarında ilgili dizin 

ve/veya birimlerden 

yayınların listesi toparlanır 

ve sisteme girişi yapılıp 

yapılmadığı kontrol edilir. 

BAİBÜ Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Yönergesi 

KDDB Çalışma 

Rehberi 

Kullanıcı 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

  

Sisteme veri girişleri için 

“Kurumsal Akademik Arşiv 

ve Açık Erişim Sistemi Veri 

Girişi Şablonu”na uygun 

girişlerin yapılması sağlanır. 

Veri Giriş Şablonu 

Kullanıcı 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 
Veri girişinin kim tarafından 

yapılacağına karar verilir. 

BAİBÜ Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Yönergesi 

KDDB Çalışma 

Rehberi 

Kullanıcı 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

Veri girişlerinin yazarı 

tarafından girilmesi 

sağlanır. Bunun için yazar 

sisteme kayıt yapmalı ve 

kendisine yetki verilmelidir. 

Yazarı tarafından 

girilemeyecek, sorunlu 

kayıtlar sorumlu kütüphane 

personeli tarafından sisteme 

kaydedilir. 

Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Sistemi 

BAİBÜ Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Yönergesi 

KDDB Çalışma 

Rehberi 

Veri Giriş Şablonu 

BAİBÜ adresli bilimsel yayınlar   

“Kurumsal Akademik Arşiv ve Açık 

Erişim Sistemi”nde arşivlenir. 

BAİBÜ adresli bilimsel yayınlara ait veriler, 

ilgili dizin ve/veya birimlerden temin edilir.  

Veri girişi kim 

tarafından 
yapılacak 

Yazar Kütüphaneci 

Veri giriş şablonuna uygun bir biçimde ilgili 

kütüphaneci tarafından sisteme yüklenir. 

Kurumsal 

Akademik Arşiv 

ve Açık Erişim 
Sistemi Veri Girişi 

Şablonu 

Sisteme yapılan girişler ile karşılaştırılır.  

Yazar, kurumsal bilgileri ile sisteme giriş 

yaparak kayıt formunu doldurur. 

Yazar tarafından gönderilen kayıt formu kontrol 

edilerek onay verilir ve veri girişi için 

yetkilendirilir. 
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Kullanıcı 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

Kendine yetki verilen yazar, 

kendisine ait yayınların veri 

girişlerini sistem üzerinden 

yapar ve kaydeder. 

Veri Giriş Şablonu  

Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Sistemi 

 

Kullanıcı 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

Tüm girişler sistemden 

sorumlu kütüphane 

personeli tarafından kontrol 

edilir. 

Yayınlar ilgili birim/bölüme 

eşlenir. 

BAİBÜ Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Yönergesi 

Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Sistemi 

KDDB Çalışma 

Rehberi 

 

Kullanıcı 

Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 

Veri girişlerinde 

hat/eksik/sorun olup olmadığı 

kontrol edilir. 

 

BAİBÜ Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Yönergesi 

Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Sistemi 

KDDB Çalışma 

Rehberi 

 

 

Veri girişi ile alakalı 

eksik/hata/sorun tespit edilirse; 

gerekli bilgiler yazılarak giriş 

reddedilir ve iade edilir. 

Yazardan düzeltme yapması 

istenir. 

Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Sistemi 

Veri Giriş Şablonu 

 

 Veri giriş süreci sonlandırılır. 

Kurumsal 

Akademik Arşiv ve 

Açık Erişim 

Sistemi 

Yazarı tarafından yapılan veri girişleri 

kontrol edilir. 

Veri girişinde 

hata/sorun var 
mı? 

Hayır Evet 

Veri girişi onaylanarak erişime açılır ve ulusal ve 

uluslararası açık erişim sistemlerinde taranması 

sağlanır. 

Veri girişi reddedilir ve gerekli düzeltmeler 

için yazara bilgilendirme yapılır. 

İşlem sonlandırılır. 

Yazar, yayına ait verileri veri giriş şablonuna 

uygun biçimde girişini yapar ve kaydeder. 
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